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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE TRAMITE PORTALE DEL 
RECLUTAMENTO “InPA” 
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1. Premessa 
 

Il Portale Nazionale del reclutamento nasce con l’obiettivo di accelerare il percorso di modernizzazione e rinnovamento del Paese 
supportando l’Ufficio per i concorsi e il reclutamento del Dipartimento della Funzione Pubblica nella realizzazione del nuovo sistema di 
reclutamento pubblico. Il progetto intende velocizzare, semplificare e digitalizzare i processi organizzativi delle procedure di 
reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni per ridurne i costi economici e sociali. 

2. Accesso alla piattaforma 

L’utente, che intende presentare la propria candidatura, può effettuare l’accesso al Portale Unico del Reclutamento tramite il seguente 
link: https://www.inpa.gov.it/  attraverso il pulsante “Accedi all’area personale” situato in alto a destra nella home page. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
L’ accesso al Portale può essere effettuato tramite: 

• SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale); 
• Smartcard, utilizzando la tessera CNS (Carta Nazionale dei Servizi); 
• CIE (Carta d’Identità Elettronica) 
• eIdAS 

http://www.inpa.gov.it/
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Una volta effettuato l’accesso, attraverso il pulsante “Concorso” è possibile procedere alla ricerca dell’avviso relativo alla procedura alla 
quale l’utente intende inoltrare la propria candidatura. 

Digitando nel campo “Ricerca” la parola chiave “Albertina” verrà visualizzato l’elenco dei concorsi banditi dall’Istituto. L’utente deve, 
quindi, selezionare il relativo avviso. 
 
Nella schermata “Dettagli concorso” vengono riepilogate tutte le informazioni inerenti al bando (ad es. termine per la presentazione delle 
candidature) e i relativi allegati (ad es. bando, verbale d’insediamento della Commissione giudicatrice, graduatorie ecc.). 



Pag. 4 a 20 
 

Attraverso il pulsante “Presenta una domanda per questa procedura” il candidato può, quindi, procedere alla compilazione della propria 
candidatura: 

 

3. Compilazione della candidatura 

Il candidato, per poter inviare la domanda di candidatura deve compilare tutte le sezioni presenti nella parte sinistra della schermata. 
Queste risulteranno correttamente compilate quando tutte le sezioni risulteranno “spuntate”. Nella sezione “VERIFICO E INVIO” è 
possibile proseguire con l’invio della domanda oppure è possibile annullare la domanda. 

Qualora i campi non vengano compilati correttamente o presentino degli errori, questi saranno evidenziati con un del simbolo  

ATTENZIONE: il portale non consentirà la chiusura e l’inoltro delle domande incomplete e/o prive degli allegati richiesti.  
 
SI CONSIGLIA DI ATTENERSI SCRUPOLOSAMENTE ALLE INDICAZIONI DI SEGUITO RIPORTATE AL FINE DI SCONGIURARE 
EVENTUALE DISPERSIONE DEI TITOLI DICHIARATI 
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4. Anagrafica 

La sezione si presenta in parte precompilata con i dati precedentemente inseriti nel proprio curriculum vitae. Si consiglia, in ogni 
caso, di verificare i dati inseriti. 
 

5. Requisiti generici 

La sezione chiede la compilazione di tutti i campi. 

N.B. Ai sensi della L.104/92, come integrata dalla L. 17/99, i/le candidati/e con disabilità, possono richiedere una prova 
individualizzata (utilizzo di ausili, eventuali tempi aggiuntivi, ecc.) dettagliando come segue:  
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6. Requisiti specifici 

Nella sezione “Requisiti specifici” il candidato/a dovrà compilare i campi come richiesto dall’avviso di selezione:  
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Attenzione: la mancata compilazione dei campi contrassegnati da * non consentirà l’inoltro della domanda. 
Il candidato/a deve obbligatoriamente:  
 

•  selezionare alternativamente il campo “ CURRICULUM 1 - NEW MEDIA ART” o “CURRICULUM 2 - RICERCA E 
CRITICA DEI PROCESSI ESPOSITIVI CONTEMPORANEI “ 

• selezionare alternativamente il campo “POSTO CON BORSA” (no dipendenti pubblici) o “POSTO SENZA BORSA” 
(SOLO PER DIPENDENTI PUBBLICI)  

 

In caso contrario la piattaforma restituirà come messaggio d’errore “ Inserire massimo 1 valore in questa sezione”: 

Campo CURRICULUM 1 e Campo CURRICULUM 2 

 

 

 

 

Campo POSTO CON BORSA – Campo POSTO SENZA BORSA  

Il candidato/a, selezionando il Curriculum desiderato potrà successivamente, nell’apposita sezione “Allegati” del Portale “inPa”, inserire il proprio 
D.) Progetto di ricerca utilizzando il Modello 1 menzionato nell’avviso di selezione (vedasi allegati del Bando di Selezione c.d. “Modello1”).  
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Proseguendo correttamente nella selezione dei campi della sezione “Requisiti specifici”, al candidato/a sarà consentito di poter 
inserire i Documenti obbligatori richiesti ai fini dell’ammissione alla selezione (nella Sezione “Allegati” del Portale “inPa”):  

A. Certificato di conseguimento del diploma di secondo livello o laurea magistrale (o titoli equivalenti conseguiti in Italia e 
all’estero), con gli esami sostenuti e relativi voti e crediti oppure Dichiarazione sostitutiva della CERTIFICAZIONE DEL TITOLO 
DI STUDIO (Art. 46 - lettera l, m, n - D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445). I diplomandi o laureandi dovranno inviare un certificato di 
iscrizione al posto del certificato di conseguimento. La documentazione è valida se redatta in lingua italiana, inglese, francese o 
spagnolo. 

B. Curriculum vitae et studiorum, datato e firmato, con descrizione di eventuali esperienze professionali e altri titoli posseduti dal candidato; 

E. Copia della carta d’identità oppure copia del passaporto (obbligatoria per i candidati stranieri);  

Oltre che sottoscrivere le dichiarazioni obbligatorie.  
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7. Titoli di studio, abilitazioni professionali, attestazioni e certificazioni 

In questa sezione attraverso il pulsante  è possibile, quindi, procedere all’inserimento dei dati relativi al titolo 
in possesso del candidato :  

 

 

N.B. I/Le candidati/e iscritti/e sotto condizione per il conseguimento di un titolo qualora si trovassero nell’impossibilità di 
presentare la propria domanda online e riscontrassero un errore bloccante della Piattaforma “InPa” devono contattare tempestivamente, 
entro la scadenza del presente bando, l’Area Dottorati dell’Ufficio Ricerca all’ indirizzo pec dottorati.accademia.torino@pec.it .  

 

  

mailto:dottorati.accademia.torino@pec.it
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TITOLI CONSEGUITI ALL’ESTERO - TITOLI DI STUDIO INTERNAZIONALI 
 

 

 

 

 

• Titolo estero equipollente 
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• Titolo estero equivalente  

 

 

 
 
 
 

 
N.B. La valutazione d’idoneità del titolo internazionale viene effettuata in base alla documentazione allegata alla domanda di ammissione alla selezione; se la documentazione presentata non fornisce gli 
elementi sufficienti per la valutazione, la Commissione ha la facoltà di escludere tali candidature. 
 
I/Le candidati/e in possesso di un titolo di studio internazionale per l’accesso al Dottorato devono allegare alla domanda di ammissione da presentare tramite procedura online i seguenti documenti: 
1. Diploma o certificato di laurea di primo ciclo (livello 6 E.Q.F.) e secondo ciclo (livello 7 E.Q.F.) oppure di laurea a ciclo unico – Bachelor’s Degree e Master’s Degree, che dia accesso al Dottorato nel 

Paese di provenienza, rilasciati da un’istituzione accademica ufficialmente riconosciuta, con relativa votazione finale (ove disponibile); 
2. Certificato degli esami di profitto (Transcripts) sostenuti durante il percorso universitario di primo e di secondo ciclo con relativa votazione; 
3. Diploma supplement (ove disponibile) 
 
I/Le candidati/e iscritti/e sotto condizione per l’ottenimento di un titolo internazionale devono allegare il diploma della laurea di primo ciclo (Bachelor’s degree) e l’elenco degli esami sostenuti (Transcripts of 
records) nel corso di laurea di primo e secondo ciclo o nel corso di laurea a ciclo unico. 
 
I predetti documenti, qualora redatti in lingua diversa dall’italiano, dall’inglese o dal francese, devono essere accompagnati da una traduzione ufficiale in una di tali lingue e certificati come conformi all’originale 
o dall’Università che li ha emessi o dalle competenti rappresentanze italiane o da soggetti riconosciuti dalle competenti rappresentanze italiane secondo le disposizioni vigenti. 
 

Gli esiti del riconoscimento dell’idoneità da parte della Commissione giudicatrice sono pubblicati esclusivamente sul sito dell’Accademia Albertina di Belle Arti di Torino e sul portale www.inpa.gov.it. 
 

Tale pubblicazione ha valore di notifica ufficiale a tutti gli effetti di legge, pertanto i/le candidati/e non riceveranno alcuna comunicazione personale in merito al rilascio del riconoscimento. 
 
Gli/Le studenti/esse titolari e/o richiedenti protezione internazionale che si trovino nell’impossibilità di presentare i titoli richiesti ai punti 1) e 2) del presente articolo, devono contattare, entro la scadenza del 
presente bando, l’Area Dottorati dell’Ufficio Ricerca (dottorati.accademia.torino@pec.it) che provvederà ad attivare la relativa procedura di valutazione dell’idoneità del titolo alla partecipazione alla selezione. 

 

http://www.inpa.gov.it/
mailto:dottorati.accademia.torino@pec.it
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8. Esperienze lavorative presso PA come dipendente 

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI 
non terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 
 

9. Altre esperienze lavorative presso PA 

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI 
non terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 

 

10. Esperienze lavorative presso privati 

 
Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI non 
terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 

11. Altre esperienze lavorative 

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI non 
terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 

 



Pag. 13 a 20 
 

12. Articoli e pubblicazioni 

Attenzione: ai fini della valutazione verranno considerate un massimo di 3 pubblicazioni inserite in piattaforma:  

 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
N.B. è possibile, a discrezione del/della candidata, inserire nella sezione Allegati “G. - Pubblicazioni – dettagli che rimandino alle max.3 pubblicazioni 
dichiarate nella presente sezione” ARTICOLI E PUBBLICAZIONI”.  
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13. Attivita’ di docenza presso PA 

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI non 
terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 

14. Corsi convegni congressi  

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI non 
terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 

 

15. Altro 

Si ricorda che la Commissione esaminatrice, ai fini della valutazione per la selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di Dottorato XLI non 
terrà conto dei dati inseriti nella presente sezione, pertanto non è obbligatoria la sua compilazione. 
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16. Competenze Linguistiche  

 
In questa sezione viene richiesta la competenza linguistica: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

17. Informazioni aggiuntive  

I candidati possono dichiarare di voler inserire nella propria domanda online gli allegati FACOLTATIVI relativi a:  

o C. PORTFOLIO ARTISTICO – MAX 7 LAVORI  
o G. PUBBLICAZIONI (MAX 3)  
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Nell’eventualità che i candidati non selezionino i campi precedenti scegliendo l’opzione “C. E G.” non potranno, nella successiva sezione 
“ALLEGATI” inserire le documentazioni facoltative. 

I candidati/e dovranno selezionare OBBLIGATORIAMENTE il campo “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO” allegando il modulo 
messo a disposizione dall’ Amministrazione. Si ricorda di compilare tutti i dati e le informazioni necessarie e sufficienti per permettere una puntuale 
valutazione di quanto dichiarato. (es. Carica/Incarico/attività svolte., Amministrazione/ Ente/Soggetto, Data inizio, Data fine, Compenso /Attività 
professionale, Ente/Società/Studio/ altre attività presso l’istituto) Insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi) 

 

 
 
 
 
 

• INCARICHI E CARICHE 
• ATTIVITÀ PROFESSIONALE 
• ALTRE ATTIVITÀ PRESSO L’ISTITUTO  
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18. Allegati  
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19. Pagamenti  

Per la partecipazione alla selezione deve essere effettuato, a pena di esclusione, il versamento della quota di iscrizione di euro 30,00 
(trenta/00 euro) e deve essere effettuato entro il termine di scadenza del Bando.  
Il pagamento del contributo di partecipazione non sostituisce l’invio della candidatura ed è effettuabile “online” grazie alla funzione “Paga 
online” che permette di effettuare il pagamento tramite la piattaforma “pagoPa”.  
Per la registrazione dell’avvenuto pagamento, possono essere necessarie fino a 24/48 ore. 
E’ possibile verificare la registrazione aggiornando la sezione “Pagamenti” tramite l’opzione “verifica ora”. Ogni pagamento è associato a 
un Identificativo Univoco di Versamento (IUV). La piattaforma consente comunque l’invio della candidatura. La tassa versata per la 
partecipazione alla selezione non sarà rimborsabile, neppure nel caso di mancata presentazione della domanda: 
 

I/Le candidati/e con titolo di studio internazionale valido per l’accesso al Dottorato sono esonerati dal pagamento della tassa di iscrizione  

 

20. Verifica e invio  

  

Una volta compilate tutte le sezioni il sistema consente di inviare la domanda mediante il pulsante: 
 

Il sistema “InPA” chiede se si intenda copiare i dati inseriti nella domanda nel proprio Curriculum Vitae per future domande e se si autorizza 
l'utilizzo dei dati inseriti nel Curriculum per finalità di ricerca e selezione di figure professionali attinenti al profilo, quindi chiede conferma 
della volontà di procedere con l’invio della domanda. 

È anche possibile annullare la domanda con il pulsante: 
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21. Assistenza e supporto 

o Per problemi tecnici di natura informatica “InPA” mette a disposizione un servizio di supporto attivabile facendo clic 
sulla scritta “Richiedi supporto” collocata in basso a destra di ogni videata: 

 

 

Sono inoltre disponibili le FAQ generiche al seguente indirizzo: https://www.inpa.gov.it/faq-domande-e-risposte/ . 

Per problemi di natura amministrativa contattare gli indirizzi: l 

pec: dottorati.accademia.torino@pec.it  

peo: dottorati@albertina.academy  

https://www.inpa.gov.it/faq-domande-e-risposte/%20.
mailto:dottorati.accademia.torino@pec.it
mailto:dottorati@albertina.academy
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